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Le responsable des achats organise et gére un service « commande publique ». Il gere B
les achats de fournitures, de matériels et de prestations de service dans le cadre d’une SPORT
optimisation des besoins, délais, colts, qualité, en respectant les régles juridiques et CULTURE
techniques. TOURISME

Le métier

Le responsable des achats est autonome dans l‘organisation du travail et doit avoir la
capacité a discerner les priorités. Il travaille en bureau avec d’éventuels déplacements
dans les services et colléges publics de la collectivité. Ses horaires sont souples avec une
possibilité d’amplitude variable en fonction des obligations du service et des diverses
réunions. Il doit faire preuve de disponibilité. C'est une force de proposition.

Les activités

» Assister et conseiller les services et les élus

« Accueillir, sélectionner et négocier avec les entreprises
e Planifier et programmer les achats

«  Gérer des procédures liées au marché public

« Réaliser la gestion budgétaire de la commande publique
« Manager opérationnellement un service

« Animer et piloter une équipe

»  Gérer des ressources humaines

Le recrutement sur ce métier nécessite I'obtention du concours d’attaché territorial ou de
rédacteur territorial.
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