
 
 

 

 

 

Le Département de la Marne recrute 

UN RESPONSABLE DES ACTIVITÉS CULTURELLES  
& PÉDAGOGIQUES - F/H 

 
Les Archives départementales de la Marne, service du Pôle Jeunesse, Culture et Sport, ont pour vocation la collecte, la 
conservation, le classement, la communication et la mise en valeur d’archives publiques et privées. Les collections sont 

conservées sur deux sites, à Châlons-en-Champagne et à Reims. 
 

En votre qualité de responsable des activités culturelles et pédagogiques,  
vous œuvrez à la sensibilisation des publics, notamment scolaires, aux archives et à l’histoire nationale et locale, ainsi qu’à 

la valorisation des fonds et à la mise en œuvre d’activités culturelles, telles que des expositions temporaires, des 
conférences et colloques, des visites guidées, des publications ou des ateliers et parcours pédagogiques par exemple. Vous 

concevez également des documents d’information et de communication pour le public. 

 
 
 
 

 
 

Vos missions 
 
• Concevoir et animer des activités pédagogiques en 

collaboration avec les professeurs du service éducatif, 

• Concevoir et réaliser des activités culturelles : 
expositions, visites, conférences, etc. 

• Elaborer des documents d’information (brochures, 
dépliants, livrets pédagogiques, catalogues 
d’exposition) et de communication (flyers, etc.) 

• Développer et animer des partenariats culturels, 

• Réaliser des recherches historiques dans les fonds 
conservés, 

• Entreprendre des recherches documentaires, 

• Ecrire des contenus web et réaliser des expositions 
virtuelles pour le site internet, 

• Évaluer les projets réalisés. 
 

Pour davantage de précisions… 
 
Des déplacements sont à prévoir régulièrement (un véhicule 

de service est mis à votre disposition pour ces occasions). Vos 

horaires s’organisent en fonction des nécessités de service 

(vous pouvez ponctuellement être amené à travailler en 

soirée et / ou le week-end).  

Votre profil  
 
Vous êtes titulaire d’un BAC minimum (diplômes en archivistique, 
Histoire ou Histoire de l’Art appréciés), vous disposez du permis B, vous 
connaissez les acteurs institutionnels et les réseaux culturels locaux, 
vous recherchez un poste par lequel vous contribuez aux projets de la 
collectivité en faveur de l’accessibilité à la culture.  
 
Vous disposez :  
 

• D’une bonne culture générale, 

• D’un intérêt marqué et de connaissances en Histoire, 

• De connaissances sur le fonctionnement et les missions d’un service 
d’archives, 

• De qualités relationnelles et rédactionnelles, 

• De bonnes connaissances et pratiques des outils de communication 
multimédias. 

 
Infos pratiques 
 
• Poste de catégorie B, ouvert aux titulaires ou aux contractuels, 

• Temps complet, 

• Rémunération statutaire + régime indemnitaire + C.N.A.S., 

• Participation à la complémentaire santé labellisée, 

• Lieux de travail : Châlons-en-Champagne (51000) et Reims (51100) 
 
 

Date limite de dépôt des candidatures :  02/11/ 2024 

Vous êtes force de proposition en matière d’animation culturelle, vous aimez le travail collaboratif, vous êtes organisé, 
autonome et rigoureux. L’élaboration et la conduite de projets vous passionnent, adressez vos CV et lettre de motivation à 
recrutement@marne.fr. Nos coordonnées postales : 
 

Département de la Marne 
Service recrutement et mobilité  
2bis rue de Jessaint - CS 30454 

51038 Châlons-en-Champagne cedex 
 

Les informations personnelles communiquées lors du dépôt de votre candidature feront l’objet d’un traitement informatique destiné à étudier votre candidature. 
Ces données pourront être conservées par les services habilités du Département de la Marne pendant un délai de 2 ans avant d 'être supprimées. Conformément à 
la loi Informatique et Libertés du 6 janvier 1978 modifiée, vous bénéficiez de droits d’accès, de rectification, d’effacement, de limitation et d'opposition, que vous 
pouvez exercer aux adresses suivantes : recrutement@marne.fr ou dpo@marne.fr . 
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